
Manual d’inscripció a 
les activitats del Comú 
de la Massana

Departament d’Informàtica
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1. Triar el tipus d’activitat que 

es vol contractar.
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2. Entrar amb el número de 

cens del pare o la mare. En 

cas de no tenir usuari crear-ne

un de nou.
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3. Omplir amb les dades del 

pare o mare. Trieu si ja teniu 

contractat algun servei i la 

vostra situació.
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4. En aquesta plana s’informa 

de les activitats disponibles. 

S’ha de procedir fent clic a 

‘Usuaris’
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5. En aquesta plana s’ha de composar la unitat 

familiar afegint els usuaris del servei. En cas de 

menors es pot indicar el correu electrònic i el número 

de telèfon del pare o mare. És important indicar els 

serveis contractats actualment i situació de 

residencia o família nombrosa entra d’altres. En cas 

contrari es pot indicar ‘Cap perfil’
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6. Una vegada s’hagi afegit els membres familiars es 

podrà seleccionar aquelles persones que per edat 

puguin participar en alguna de les activitats 

disponibles. Es pot seleccionar més d’un membre i 

procedir a la pantalla d’escollir dates.
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7. Escollir les 

setmanes en les que 

es vol participar.

8. Fer clic a ‘Contractar activitats’
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9. Seleccionar l’opció, 

en cas de no tenir 

plaça s’indicarà. En 

aquest cas es pot 

escollir ‘Llista 

d’espera’.

10. Una vegada seleccionat el 

servei es pot seleccionar productes 

extres com el menjador.
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11. A continuació es mostra el 

resum de la contractació. 
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12. En aquest punt ja es pot 

procedir a fer el pagament amb 

tarja de crèdit o dèbit. Si hi ha un 

error en el procés de compra no es 

podrà tornar a fer una contractació 

fins passats 15 minuts.
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13. Un cop ja us surt la plana de 

confirmació la contractació ha sigut 

correcta. Tot seguit s’ha d’adjuntar la 

documentació necessària. Al menú 

‘Les meves dades’, pestanya ‘Els 

meus campus’ i ‘Documentació 

addicional’
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14. En aquesta plana es pot adjuntar la documentació 

necessària, omplir el qüestionari i acceptar o no els 

consentiments d’imatge. En cas de no acceptar els 

consentiments el document figurarà com a pendent. Tot 

i això s’ha enviat de forma correcta. Una vegada s’ha 

omplert tota la informació el procés s’ha completat.
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